
受講者推薦担当者マニュアル

contact@jinken-syk.jp

上記アドレスにメールをお送りください

Tel：03-6823-8699（平日9:00-17:00）

【お問い合わせの窓口】

令和７年度法務省委託

「人権啓発指導者養成研修会」

１ 受講者推薦担当者 登録   ・・・Ｐ２
・担当者情報入力について
・推薦人数入力について

２ 受講者推薦担当者 登録完了   ・・・Ｐ３
・団体ID発行（同時にメール配信）
・受講者推薦人数申請後の流れについて

３ 受講者推薦担当者 ログインページ ・・・Ｐ４
・ログインテストについて

４-１ 受講者推薦担当者 管理画面①  ・・・Ｐ５
（受講者推薦担当者登録締切（８月２７日）前の画面）

・受講者推薦人数未入力の場合や入力後の変更について

４-２ 受講者推薦担当者 管理画面②  ・・・Ｐ６
（受講者登録開始（９月８日）後の画面）

・受講者登録開始後の受講者推薦担当者による受講者登録、
追加、変更削除について



１ 受講者推薦担当者 登録  https://jinken-syk.jp/summaryentry 
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ログイン（１）右記のＵＲＬから登録画面にアクセスします。 https://jinken-syk.jp/summaryentry 

※ 検索バーでなくアドレスバーにＵＲＬを入力してください。

※ スマートフォンの場合は、右の二次元バーコードを読み取ってください。

（２）登録ページ（下図参照）に受講者推薦担当者の情報を入力してください。

（３）パスワード（任意の文字列：８桁以上の半角英数字記号）を入力し、忘れないよう控えを保管ください。

（４）推薦予定人数を入力してください。 ※ ８月２７日（水）まで管理画面にて変更可能です。

（５）登録画面下方の①～④（下図では緑の点線枠内）に該当する場合はチェックを入れてください。

◆ ④に該当する場合は、９月８日（月）以降、別途受講者登録を行なってください。受講者推薦担当者登録の

みで受講することはできません。

（６）確認画面ボタンをクリックし、表示内容に問題がなければ登録ボタンをクリックし、登録を完了します。

【お願い】登録が完了したらログインを試してください。
※ Internet Explorerや内部LANを利用の場合はログインできません。
※ 登録完了メールが届かない場合：メールアドレスに誤りがあるか迷惑メールボックスに入っている可能性があります。

（迷惑メールボックスにも無い場合は、サポートセンターにメールもしくは電話でご連絡ください。）



２ 受講者推薦担当者 登録完了  
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（１）登録が完了すると、登録完了画面（下図）が表示され、登録完了メールが送信されます。

（２）登録完了メール本文記載のＵＲＬからログイン画面を表示し、ログインを試してください。

（３）登録完了メールには団体ＩＤが記載されていますので、メールを保存しておいてください。

※ 団体ＩＤは、受講者登録時の入力必須情報です。



３ 受講者推薦担当者 ログインページ
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（１）ログイン用ＵＲＬ（https://jinken-syk.jp/contributor_login/)にアクセスしログイン画面（下図）を表示

（２）登録したメールアドレスまたは団体ＩＤとパスワードを入力

（３）ログインボタンをクリックしてログイン

【各ボタンの説明】

受講者ログインページ：受講者ログインページへ推移できます。

※ 受講者推薦担当者が受講する場合、別途受講者登録が必要です。

受講者推薦担当者マニュアル：受講管理するためのマニュアルをダウンロードできます。

パスワードを忘れた方：パスワードをリセットすることができます。

https://jinken-syk.jp/contributer_login/
https://jinken-syk.jp/contributer_login/
https://jinken-syk.jp/contributer_login/
https://jinken-syk.jp/contributer_login/
https://jinken-syk.jp/contributer_login/
https://jinken-syk.jp/contributer_login/
https://jinken-syk.jp/contributer_login/


４-１ 受講者推薦担当者 管理画面①

ログイン
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（１）科目受講者推薦人数・フィールドワーク推薦人数の確認・変更ができます。

参加人数変更申請ボタンをクリックしてください。

（２）８月２７日（水）受講者推薦担当者登録を締め切り、集計後、管理画面上の各「予定人数」は

９月８日（月）に各「可能人数」に更新されます（下図参照）。



４-２ 受講者推薦担当者 管理画面②
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（１）受講者登録や受講が開始されると、管理画面に集計結果が表示されます（下図参照）。

※ 受講者登録：９月８日（月）開始 ／ 受講：１０月３日（金）開始

（２）受講者推薦担当者にお願いしたい状況確認と管理について

①受講予定者の受講者登録について（受講者登録締切は９月２６日（金）です）

②フィールドワーク参加予定者の参加申込について（下図下段の各受講者行の右端「ＦＷ］の欄に

参加申込済の会場名が表示されます。参加可能人数は団体ＩＤで制限しており、同じ団体ＩＤ内で

参加予定者以外が先に申し込んでしまうと本来の参加予定者が申込みできなくなります）

③受講予定科目の受講、科目アンケート及び共通アンケートの回答について（インジケーターの表示

を参考にしてください）

④受講者の削除や変更は、該当者のＩＤの下にある「削除」「変更」リンクをクリックして行います。

⑤受講者の追加は、画面最下段右端の受講者追加ボタンをクリックして行います。

※ 受講者推薦担当者登録の際、①②③のいずれかにチェックを入れた場合は、この受講者追加

ボタンから受講予定者に代わって受講者推薦担当者が受講者登録を行ってください。④にチェック

を入れた場合も、同様に自身の受講者登録を行ってください（受講者推薦担当者登録はP2参照）。

（受講者登録や受講状況リストをダウンロードしたい場合は、受講者リストをダウンロードボタン

（画面最下段右から２番目）をクリックしてください。）
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